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[bookmark: _Hlk12448365]De vzw PVBWijzer is een kleine organisatie met als doel mensen met een handicap de weg te wijzen naar de zorg en ondersteuning die het best bij hen past. Om dit te realiseren werd de website Zorgwijs.be  ontwikkeld. Er wordt daarbij nauw samengewerkt met het Vlaams Agentschap voor Personen met een Handicap (VAPH). 
De vzw PVBwijzer is op zoek naar een coördinator voor onmiddellijke indiensttreding. 
Je functie
Als coördinator ben jij het aanspreekpunt van vzw PVBwijzer en Zorgwijs.be. 
Je zorgt dat de website actueel blijft: je screent de aanvragen en gegevens die de gebruikers op de website zetten.
Daarnaast werk jij mee aan de verdere ontwikkeling van de website. Je bent de schakel tussen de IT-dienst van het VAPH die het technische luik op zich neemt en de gebruikers van de website. Je gaat in overleg met de stakeholders en vertaalt hun wensen naar IT. 
Je zorgt voor de promotie van de website in functie van een grotere bekendheid. Je zorgt voor een communicatieplan en staat mee in voor de uitvoering. Je organiseert webinars en je bouwt een netwerk uit. 
Ook ben jij het aanspreekpunt voor het Bestuur van de vzw. Je bereidt samen met de voorzitter de vergaderingen inhoudelijk voor. Je zorgt voor de terugkoppeling naar de bestuurders en vertaalt hun inbreng naar de werking.  
Je profiel
· Je hebt minstens een bachelor-diploma of gelijkwaardig door ervaring.
· Je kan zelfstandig werken, bent ondernemend en leergierig.
· Kennis van de sector handicap is een pluspunt, maar je bent op zijn minst bereid je snel in te werken.
· Je hebt een goede algemene kennis van IT-processen.
· Kennis van wetgeving/werking VZW is een meerwaarde.
· Je bent een vlotte communicator, zowel schriftelijk als mondeling.
· Je bent analytisch ingesteld.
· Je hebt sterke organisatorische vaardigheden.
· Netwerken schrikt jou niet af.
[bookmark: _Hlk12448103]Ons aanbod
[bookmark: _Hlk12448178]Wij bieden je een voltijds contract van onbepaalde duur (38u per week) met verloning volgens barema B1a binnen paritair comité 329.01. 
Je krijgt ook maaltijdcheques, een werk-gsm, volledige tussenkomst voor openbaar vervoer,  fietsvergoeding, flexibele uren, de mogelijkheid tot telewerk en extralegale verlofdagen. Je plaats van tewerkstelling is Brussel, vlak bij het centraal station. 

Interesse? 

Solliciteren doe je uiterlijk op  19/09/2021 door je cv en motivatiebrief te versturen naar Sophie Beyers via het mailadres Sophie.Beyers@vfg.be.


Selectieprocedure

Op basis van je motivatiebrief en CV gebeurt een eerste selectie. Het verdere verloop van de procedure bevat één ronde. Deze ronde vindt plaats op 30/09/2021. 

Meer info?
Voor meer informatie kan je contact opnemen met de voorzitter van vzw PVBwijzer, Sophie Beyers, op het nummer 02 515 02 59 of via het mailadres Sophie.Beyers@vfg.be.
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